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	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı      : 6245 sayılı Harcırah Kanunu kapsamında yurt içi geçici ve sürekli görev yollukları
[bookmark: _GoBack]Harcama Birimi       :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	Görevlendirme Yazısı / Harcama talimatı onay belgesi
	İlgili mevzuatına göre görevlendirme onayı/olur alınmış mı? Tarihler ve bilgiler tutarlı mı?
	
	
	

	
	Harcama talimatı onay belgesi var mı? Görevin konusu, süresi, ödenecek harcırah unsurları belirtilmiş mi? Görevlendirme onayı ile tutarlı mı?
	
	
	

	Yurt İçi Geçici Görev Yolluğu Bildirimi
	Gündelikler; ilgili yıl H Cetveline göre belirlendi mi? 
	
	
	

	
	Seyahat günlerine ait gündelikler; hareket saatleri dikkate alınarak  hesaplandı mı? 
	
	
	

	
	6245 sayılı Kanunun 42 nci md. kapsamında geçici görev gündeliği hesaplanıyorsa; ilk 90 gün için tam, takibeden 90 gün için 2/3 oranında gündelik hesaplama sınırı dikkate alındı mı? Bu kapsamda taşıt masrafı sadece görev başlama ve bitiş tarihleri için hesaplandı mı?
	
	
	

	
	Bildirimde aritmetik hata var mı? 
	
	
	

	
	Tarihler ve imzalar tamam mı?
	
	
	

	Atama Onayı  
(sürekli görev yolluğunda eklenir.)
	Atama onayı eklendi mi?
	
	
	

	Nakil Bildirimi 
(sürekli görev yolluğunda eklenir.)
	Naklen gelen personelin geldiği kurumdan yolluk alıp almadığı kontrol edildi mi? Belgede imzalar tamam mı?
	
	
	

	Resmi mesafe haritasında gösterilmeyen yerler için yetkili mercilerden alınacak onaylı mesafe cetveli
(sürekli görev yolluğunda eklenir.)
	Değişken unsur hesaplaması için gerekli olan mesafe/km tespiti; KGM / Güzergah Analizi alanından ve “en kısa yol” seçeneği ile belirlendi mi?
	
	
	

	Yurt İçi Sürekli Görev Yolluğu Bildirimi
	Göreve başlama yazısı eklendi mi? 
	
	
	

	
	Yer değiştirme unsuru (sabit unsur) olarak; kişinin kendisi için gündeliğin 20 katı hesaplandı mı? 
	
	
	

	
	Yer değiştirme unsuru (sabit unsur) olarak; harcıraha müstahak aile fertlerinin her biri için gündeliğin on katı ve toplamda gündeliğinin kırk katını aşmayacak şekilde hesaplama yapıldı mı?
	
	
	

	
	Yer değiştirme unsuru (değişken unsur); yalnız kişinin kendisi için ve 6245 sayılı Kanunun 45/c maddesine göre hesaplandı mı?
	
	
	

	
	Bildirimde, aritmetik hata var mı? 
	
	
	

	
	İmzalar ve tarihler tamam mı?
	
	
	

	Yetkili Makam Onayı
(Emekli Yolluğunda eklenir.)
	Emekliliğe sevke ilişkin yetkili makam onayı eklendi mi? 
	
	
	

	
	Tahakkuk tutarı; emeklilik tazminatı olarak belirlenen gösterge rakamı ile memur maaş katsayısının çarpımı şeklinde hesaplandı mı?
	
	
	

	Fatura veya fatura yerine geçen belgeler
	Uçakla seyahate(varsa) ilişkin kanıtlayıcı belge eklenmiş mi? Tutar, bildirimle uyumlu mu?
	
	
	

	
	Konaklama ücretine ilişkin kanıtlayıcı belge eklenmiş mi? Görevlendirme onayı tarihleri  ile tutarlı mı? Konaklama gideri doğru hesaplanmış mı?
	
	
	

	Katılım Belgesi
	Katılım ücreti ödeniyorsa; bu husus görevlendirme yazısında veya harcama onayında belirtilmiş mi?   
	
	
	

	
	Katılım ücreti ödeme tertibi; analitik bütçe sınıflandırmasına uygun mu?
	
	
	

	Yabancı Dilde Düzenlenen Belgeler
	Yabancı dilde düzenlenen belge var mı?
Onaylı tercümeleri de eklenmiş mi?
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Bütçe tertibi, ödeme türü, hak sahibi bilgileri doğru mu? Bildirimde yer alan tutar ile tahakkuk tutarı uyumlu mu? 
	
	
	

	
	Damga vergisi hesaplaması doğru mu? Kesinti hesap türü doğru mu?
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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